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Ymddiriedolaeth Ffald y Brenin
Cynorthwy-ydd Gweinyddol

Mae Ffald y Brenin yn weinidogaeth Gristnogol sefydledig a pharchus sy’'n canolbwyntio
ar y Ganolfan Encil a Thy Gweddi yng Ngorllewin Cymru. Mae miloedd o ymwelwyr
preswyl ac ymwelwyr dydd yn dod bob blwyddyn i brofi presenoldeb Duw, i orffwys ac i
gael eu cryfhau yn eu bywydau Cristnogol. Mae miloedd o rai eraill yn cymryd rhan yng
ngweinidogaeth fyd eang Tai Gweddi Lieol (LHOP) Ffald y Brenin, yn ogystal @ defnyddio
adnoddau ar-lein ac argraffedig, neu fynychu Diwrnodau Gweddi a chynadleddau.

Fe wnaeth Ffald y Brenin ddathlu deugain mlynedd o weinidogaeth y 2025 gyda theimlad
cynyddol o gyffro am yr hyn sydd gan yr Arglwydd ar y gweill ar gyfer y deugain nesaf!
Rydym am adeiladu ar ein sylfeini, wedi'u gwreiddio mewn gweddi ac addoliad myfyriol,
gyda Ffald y Brenin yn fan cyfarfod rhwng unigolion a Duw, gan ehangu ein cyrhaeddiad
ar draws y cenedlaethau.

Mae gennym fwich yn ein tim y mae angen i ni ei lenwi. Mae angen i bwy bynnag sy’n
dod deimlo galwad i ymuno &'n cymuned glos, gyda brwdfrydedd i wasanaethu a
pharodrwydd i gyfrannu i'r rhythm gweddi ddyddiol.

Rydym yn recriwtio unigolyn i ymuno &'r tim ym maes gweinyddu. Rhywun sy'n mwynhau
gwaith ymarferol ym maes gweinyddu ond sydd hefyd yn mwynhau ymgysylltu & phobl a
gweithio fel rhan o dim ehangach.
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TEITLY SWYDD

Cynorthwyydd Gweinyddol

ROL

| gynorthwyo gyda gweinyddiaeth swyddfa,
mae hyn yn cynnwys prosesu archebion,

croesawu gwesteion a rhedeg y siop lyfrau
yn Ffald y Brenin o ddydd i ddydd.

MAE'R ROL YN CYNNWYS

* Ymateb i ymholiadau ynghylch ymweld
& Ffald y Brenin trwy e-bost a ffon

* Prosesu archebion o fewn yr ap ‘Church
suite’ (Hyfforddiant i'w roi)

* Croesawu gwesteion sy’'n aros yny
ganolfan neu sy’'n ymweld am y diwrnod
a’u dangos o gwmpas y safle

* Prosesu a phostio archebion siop lyfrau
sy’n cael eu gwneud ar-lein

* Monitro ac archebu stoc ar gyfery
siop lyfrau gan gadw cofnodion o
werthiannau

e Prosesu arian mén a chadw cofnodion
yn gyfredol

* Monitro ac archebu’r deunyddiau
glanhau sy’'n cael eu defnyddio yn
Ffald y Brenin

* Bod yn barod i helpu mewn amrywiol
dasgau i sicrhau bod y ganolfan yn
rhedeg yn esmwyth

ORIAU / 24 awr yr wythnos

Llun 10 yb — 5yh 6 awr

Mawrth 10 yb — 5 yh 6 awr
Mercher 10 yb — 5 yh 6 awr
Gwener 10 yb — 5 yh 6 awr

MANYLEB PERSON
Gofynnol

« Mae'n Ofyniad Galwedigaethol Dilys (GOR)
bod y person yn Gristion ac yn ddilynwr
ymroddedig i Grist, gyda bywyd ysbrydol
disgybledig

* Wedi ymrwymo'n llwyr i bwrpas a
gwerthoedd Ffald y Brenin

« Sgiliau cyfathrebu ysgrifenedig/llafar da a
llythrennedd cyfrifiadurol

* Gallu rheoli a blaenoriaethu eu llwyth
gwaith a gallu addasu

e Hyfedredd mewn Microsoft 365 (Word, Excel,
ac Outlook) ar gyfer tasgau gweinyddol a
dogfennu dyddiol

* Prydlon, dibynadwy, synhwyrol a’'n gallu
cynnal cyfrinachedd

Dymunol

* Profiad o fewn gweinyddiaeth

* Profiad o weithio mewn amgylchedd
Cristnogol

* Profiad o fewn amgylchedd lletygarwch

* Siaradwr Cymraeg

CYFRADD FESUL AWR / £12.85

YN ATEBOLI
Rheolwr gweinyddol a archebion
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